	序号
	检查内容
	检查人员
	相关要求
	其他

	1
	本学期所有任课教师教学文件完成情况
	赵建泽（组长）

王 勋（秘书）

金明坤
	教师提交资料与所承担教学任务的一致性及完成情况。

提交一份检查报告。

本项工作本周内结束，检查时间根据工作情况组内协商决定。
	检查需要填写的表格到王娜处领取

	2
	假期教务处反馈的教学资料与考核档案整改情况
	曹晋昌（组长）

陶蓉（秘书）

崔震洋  

张梅桂 

樊梦莹
	按照学院规定的教学工作档案及考核档案归档规范要求检查。

对于问题档案，由樊梦莹现场电话通知到相关人员，本周五之前整改完毕。

提交一份问题档案人员名单。
本项工作本周内结束，检查时间根据工作情况组内协商决定。
	检查需要填写的表格到王娜处领取

	3
	申本基础材料整改情况专项检查及归档
	郭  良（组长） 

张书君 柴晓 王勋 杜凌云 曹文涛 闫亚鹏 陶蓉 樊梦莹 王娜 华金
	本周五4:30在系办公室，对照升本材料目录逐一清点、装盒，制作分盒目录及侧封。

请相关指标负责人务必于本周五4:30之前对照学院假期反馈的整改意见完成对所负责指标进行优化。
	反馈建议见群共享
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